
Lehre Bürokauffrau/-mann 
03.06.2022 

Du bist auf der Suche nach einer interessanten Lehrstelle mit Chancen für die Zu-
kunft? Dann bewirb dich jetzt! 

Als Weltmarktführer in der Herstellung von Aluminiumtuben bieten wir dir an unserem Standort in Wolfsberg/Lavanttal 
eine spannende und interessante Lehrlingsausbildung mit Zukunftschancen als BÜROKAUFFRAU/-MANN m/w 
(Lehrzeit 3 Jahre). 

Deine Aufgaben

ο Du erhältst von uns eine qualifizierte Ausbildung im kaufmännischen Bereich (Verwaltung vom Posteingang, Pa-

ketübernahme, Belegbearbeitung, Kreditkartenabrechnungen, Betreuung der Arbeitskleidung, Mithilfe bei der Zeit-

administration sowie weitere interessante Tätigkeiten) 

ο Du wirst mit den unterschiedlichsten IT-Programmen vertraut 

ο Du bist Teil eines langjährig engagierten Teams und übernimmst Schritt für Schritt deine eigenen Aufgaben 

ο Du lernst die einzelnen Abteilungen und die Betriebszusammenhänge stufenweise kennen und eignest dir unter-

schiedliches kaufmännisches Know-how an 

Deine Qualifikationen

  Abgeschlossene Pflichtschule 

  Kaufmännisches Verständnis und MS-Office Kenntnisse 

  Neugierde und Freude dein Wissen zu erweitern 

  Zuverlässigkeit, Freundlichkeit sowie Zielstrebigkeit 

  Teamfähigkeit 

Wir bieten

  spannende Aufgaben in einem weltweit erfolgreichen Unternehmen 

  Lehre mit Matura möglich  

  Erfolgsprämien (bei positivem Berufsschulabschluss)  

  monatliche Lehrlingsentschädigung brutto 

 1. Lehrjahr …. EUR      800,00 

 2. Lehrjahr …. EUR    1.000,00 

 3. Lehrjahr …. EUR    1.325,00 

 4. Lehrjahr .… EUR    1.750,00 

Möchtest du ein Teil unseres Teams werden? Dann sende uns deine aussagekräftige Bewerbung inklusive Lebenslauf 
und Zeugnissen. 

Lehrantritt: Juli/August 2022 Kontakt: Cornelia Gruber 

Tubex Tubenfabrik Wolfsberg GmbH  

Am Industriepark 8  

A-9431 St. Stefan / Austria

E-Mail: jobs@tubex-tube.com

Telefon: +43 4352 37 488-0 


